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Har du valt rätt leverantörer? 

Att konkurrensutsätta sina leverantörer av varor och tjänster är avgörande för ett 
företags framgång. Genom att regelbundet utvärdera deras erbjudanden kan företag 
säkerställa att de får bästa möjliga pris, kvalitet och service. Att ta in offerter främjar 
också innovation och effektivitet, vilket kan leda till kostnadsbesparingar och 
förbättrad verksamhet. 

En viktig fördel med att jämföra leverantörer är att det skapar en marknad där 
leverantörerna strävar efter att erbjuda bättre villkor för att vinna kontrakt. Detta kan 
innebära lägre priser, högre kvalitet, bättre kundservice och snabbare leveranser. 
Genom att ha flera leverantörer att välja mellan kan företaget också minska risken för 
beroende av en enda leverantör, vilket kan vara kritiskt vid eventuella störningar i 
leveranskedjan. 

För att effektivt konkurrensutsätta leverantörer är det viktigt att skapa ett tydligt och 
detaljerat offertunderlag. Här är några nyckelkomponenter som bör inkluderas: 

 

1. Inledning och företagsinformation: Presentera företaget och ge en kort 
beskrivning av verksamheten. Detta hjälper leverantörerna att förstå företaget och 
dess behov bättre. 

2. Syfte med offert/anbudsförfrågan: Förklara vad företaget hoppas uppnå med 
upphandlingen. Detta kan omfatta specifika behov, projektets omfattning eller 
långsiktiga mål. 

3. Beskrivning av behov och specifikationer: Detaljera exakt vad som behövs, 
inklusive produkter eller tjänster, specifikationer som material och dimensioner, 
kvantiteter, kvalitetskrav och leveranstid. Ju mer detaljerad beskrivningen är, desto 
lättare blir det för leverantörerna att ge korrekta offerter. 

4. Utvärderingskriterier: Ange hur anbuden kommer att utvärderas. Detta kan 
inkludera pris, kvalitet, leveranstid, erfarenhet, referenser och eventuella 
certifieringar. Klara kriterier gör det lättare att jämföra anbuden objektivt. 

5. Kontaktinformation och deadline: Ge tydlig information om var och hur 
leverantörerna ska skicka sina anbud, samt kontaktuppgifter till den ansvarige 
personen. Ange också en tydlig deadline för inlämning av anbud. 

6. Frågor och klargöranden: Uppmuntra leverantörerna att ställa frågor om något är 
oklart och ge en kontaktperson för klargöranden. Detta minskar risken för 
missförstånd och säkerställer att anbuden uppfyller företagets förväntningar. 

 

Sammanfattningsvis är utvärderingen av leverantörer en viktig strategi för att 
förbättra företagets kostnadseffektivitet och kvalitet på varor och tjänster. Genom att 
följa riktlinjerna för en detaljerad anbudsförfrågan kan företag säkerställa en rättvis 
och transparent upphandlingsprocess som leder till bättre affärsbeslut. 
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